
PHỤ LỤC 

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG PHẦN MỀM ĐĂNG KÝ LỊCH  

PHÒNG QUAY STUDIO VÀ NỘP FILE BÀI GIẢNG  
(Ban hành kèm theo Quyết định số            /QĐ-TĐHHN ngày       tháng     năm 2024 

của Hiệu trưởng Trường Đại học Tài nguyên và Môi trường Hà Nội) 

 

1. Truy cập phần mềm 

Trung tâm Thư viện và Công nghệ thông tin sẽ phân quyền truy cập phần mềm 

ĐĂNG KÝ STUDIO cho mỗi Khoa/Bộ môn 01 tài khoản để đăng ký lịch quay. Địa chỉ 

truy cập phần mềm sẽ được gửi qua hòm thư email bộ. Người dùng có thể sử dụng phần 

mềm ĐĂNG KÝ STUDIO trên trình duyệt của máy tính hoặc qua app trên điện thoại.  

Để truy cập phần mềm, người dùng truy cập hòm thư email nội bộ đã được phân 

quyền để đăng ký lịch quay và sử dụng tùy chọn thiết bị sử dụng. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sử dụng trên 

điện thoại 

Sử dụng trên 

trình duyệt 



2. ĐĂNG KÝ LỊCH 

*CÁCH 1: ĐĂNG KÝ TRÊN ĐIỆN THOẠI 

Bước 1: Tải, cài đặt và mở ứng dụng AppSheet trên điện thoại 

  



Bước 2: Tra cứu lịch bận, rỗi 

Giao diện phần mềm khi mở ứng dụng đặt lịch có thể xem được lịch bận, rỗi theo Ngày, 

Tuần, Tháng. Các vị trí màu trắng là chưa có lịch. 

 

Bước 3: Click vào nút  để đăng ký lịch 

  

CLICK 



Bước 4: Điền đầy đủ các thông tin đăng ký 

Các học phần có “SỐ LẦN ĐƯỢC ĐĂNG KÝ” > 1 có thể thực hiện lại từ Bước 3 để đăng 

ký thêm ngày quay khác; tối đa bằng “SỐ LẦN ĐƯỢC ĐĂNG KÝ” 

 

 

 

Lựa chọn “Ngày quay”, “Buổi quay” còn trống > Click “Lưu” để đặt lịch 

  

Email GV quay 

SĐT GV quay 

CLICK 

Tên môn đăng 

ký quay 

Tên GV quay 

Click chuột trái 



*CÁCH 2: ĐĂNG KÝ TRÊN MÁY TÍNH 

 

Bước 1: Đăng nhập hộp thư email nội bộ đã được phân quyền đăng ký > Click Open in 

Brower 

 

Bước 2: Tra cứu lịch bận, rỗi 

Giao diện phần mềm khi mở ứng dụng đặt lịch có thể xem được lịch bận, rỗi theo Ngày, 

Tuần, Tháng. Vị trí màu trắng là chưa có lịch. 

 

Bước 3: Click vào nút  để đăng ký lịch 

Click chuột trái 

Click chuột trái 



Bước 4: Điền đầy đủ các thông tin đăng ký 

Các học phần có “SỐ LẦN ĐƯỢC ĐĂNG KÝ” > 1 có thể thực hiện lại từ Bước 3 để đăng 

ký thêm ngày quay khác; tối đa bằng “SỐ LẦN ĐƯỢC ĐĂNG KÝ” 

 

 

 

Tên môn đăng 

ký quay 

Email GV quay 

SĐT GV quay 

Tên GV quay 

Click chuột trái 



Lựa chọn “Ngày quay”, “Buổi quay” còn trống > Click “Lưu” để đặt lịch 

 

3. NỘP BÀI GIẢNG TRỰC TUYẾN 

LƯU Ý: CHỈ TIẾP NHẬN NHỮNG BÀI GIẢNG ĐÃ ĐƯỢC NGHIỆM THU 

Bước 1: Truy cập link: https://forms.gle/yQkBBpwvJLdiUNFRA 

Bước 2: Điền đầy đủ thông tin được yêu cầu và chọn  

Bước 3: Click vào nút hoặc kéo thả file video bài giảng vào hộp thoại bật lên.  

Có thể upload tối đa 10 file với tổng dung là 10Gb. (Dung lượng mỗi file không vượt quá 

1Gb) > Click "Gửi" 

 

Click chuột trái 

Có thể chọn 

nhiều buổi 

quay/ngày 

Click chuột trái 

https://forms.gle/yQkBBpwvJLdiUNFRA

		Cục Chứng thực số và Bảo mật thông tin 0243.773.8668;  Fax: 0243.773.8668
	2024-08-27T16:39:26+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG HÀ NỘI<tdhtnmthn@monre.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Cục Chứng thực số và Bảo mật thông tin 0243.773.8668;  Fax: 0243.773.8668
	2024-08-27T16:39:33+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG HÀ NỘI<tdhtnmthn@monre.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Cục Chứng thực số và Bảo mật thông tin 0243.773.8668;  Fax: 0243.773.8668
	2024-08-27T16:39:39+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG HÀ NỘI<tdhtnmthn@monre.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Cục Chứng thực số và Bảo mật thông tin 0243.773.8668;  Fax: 0243.773.8668
	2024-08-27T16:39:44+0700
	Việt Nam
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG HÀ NỘI<tdhtnmthn@monre.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




